附件3

推介书模板

服务推介书需打印装订成册提交一份纸质版资料（提供资料均加盖参加调研供应商鲜章），确保纸质版与电子版一致；电子版为PDF格式。
一、封面
参与调研项目、项目（设备）名称、提供的服务名称、厂商或服务商名称、业务人员姓名、联系电话。标题统一命名为：“调研项目名称+服务商推介书”。
二、目录
需注明对应页码
三、参与调研的服务信息
根据附件1《消毒机维护保养服务明细》，提供相应服务报价，以表格的形式提供。
四、提供对应我院提出的维护保养服务需求的响应表
根据附件2的“维护保养服务需求”，逐项标注响应或不响应，提供的证明材料需注明证明材料页码。
[bookmark: _GoBack]五、供应商资质证明文件
包含但不限于营业执照、法人给业务人员授权书（双方签字，并附法人及业务人员身份证复印件）、包含但不限于相关设备的维修资质及厂家授权证明等。
六、其它响应佐证材料
七、提供所报设备服务合同
提供近三年内的设备服务合同，不得隐去销售价格，合同里应有明确的维护保养方案。
八、厂商或服务商认为应提供的有关于本次服务调研的其他相关资料。
如：突发情况应急处置措施等，应有小标题目录及对应页码，便于查阅。

