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申请进修流程
1、 报名程序
1.下载“申请表”：学员需在每批次报名截止前登录医院官方网站：https://www.msfybj.com/，选择“教育科研”→“继续医学教育”→“进修人员申请表”。
2.填报“进修人员申请表”：学员完整填写“进修人员申请表”后将其电子版及加盖公章的纸质版扫描件一并发送至邮箱：1326348416@qq.com，待进修单位管理员审核后通知结果，被录取学员参照报到通知按时到院办理入科手续。
2、 进修管理
1.进修批次：医院每年三、六、九、十二月接收进修学员。
2.报名截止日期：三月批次：每年2月10日前；六月批次：每年5月10日前；九月批次：每年8月10日前；十二月批次：每年11月10日前。
3.进修时长：7个工作日以上。
3、 报到入科
[bookmark: _GoBack]1.学员报到当日提交派出单位介绍信、进修人员申请表、执业证原件及复印件、职称证原件及复印件、资格证原件及复印件、身份证原件及复印件、母婴保健技术合格证或助产士证原件及复印件（产科、产房学员）、一张近期白底免冠寸照至医院综合楼三楼医教部，以上介绍信、申请表及证件复印件需加盖派出单位公章；
2.医教部现场审查材料确认无误后予以办理进修手续；
3.学员前往医院综合楼四楼财务部缴纳学费；
4.医教部发布进修入科通知，学员入科；
5.学员参加入科培训，学习内容、时间、方式等由科室组织安排。
四、结业手续办理（结业前5个工作日内根据自己时间安排提前办理）
1.填写“进修生结业鉴定表”；
2.带教老师、科室负责人签署意见；
3.医教部盖章留存；
4.对进修期满一个月及以上且考核合格的学员颁发医院进修结业证书，继续医学教育学分由学员派出单位相关部门参照当地继续医学教育学分管理办法录入。
